
 
 

 
Absender                 Wohnort, 200_-05-12 
PF oder Straße mit Hausnummer 
PLZ Wohnort 




 
( Hinweise für die Post) 
Versendungsform  
Sendungsart 
Empfängerbezeichnung 
Name 
PF oder Straße mit Hausnummer 
PLZ Bestimmungsort 
Bestimmungsland 
 
 
 
Betreffzeile (  muss nicht geschrieben werden) 

 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 

ich möchte Ihnen...  
 
 
 
 
 
 
 
 

              Textbereich 

 
 
 
 
 
 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Firma  
 
        (  Handschriftliche Unterschrift) 
 
(Maschinenschriftliche Unterschrift) 
 
Anlagen 
1 Lebenslauf 
2 Arbeitszeugnisse 
1 IHK-Zeugnis 
1 Passfoto 
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20. Zeile 

23. Zeile 

10,16 cm 

oberer Seitenrand = 1,7 cm 

unterer Seitenrand = min. 1,7 cm 
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